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Pécs M J Varos Onkorméanyzatanak Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, Selejtezésének Szabalyzata 2014.

A Pécs Megyei Jogu Varos Onkormanyzata tulajdonaban és targyi eszkdz
nyilvantartasaban |év6é felesleges vagyontargyak hasznositasaval és
selejtezésével dsszefliggd feladatait, a szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. térvény
(Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,
valamint az Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos tulajdonosi jogok
gyakorlasanak szabalyairol szold 11/2012. (Il. 24.) onkormanyzati rendelet
(Vagyonrendelet) alapjan, a kdvetkezdk szerint hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1.) A szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed Pécs Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
(tovabbiakban: Onkormanyzat) tulajdonaban és nyilvantartasaban Iévo
immaterialis javakra, targyi eszkozokre és készletekre.

A Szabalyzat szempontjabdl vagyontargynak minésul minden olyan
immaterialis jészag, targyi eszkoz és készlet, (tovabbiakban:
vagyontargy) melynek nyilvantartasarél, a szamlarendben foglaltak
szerint, az Onkormanyzat mennyiségi és értékbeni, vagy csak
mennyiségi nyilvantartas keretében, értékhatarra vald tekintet nélkal
gondoskodik.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a.) az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az
épitménynek nem minésulé ingatlanok (telkek) hasznositasara és
miemlékileg védett vagyontargyakra,

b.) az Ugyiratok és a szamviteli bizonylatok selejtezésére

c.) hatosagi engedély vagy kotelezvény alapjan uzemben, illetve
készenlétben tartott (pl.: tizoltd) berendezésekre,

d.) informaciohordozokra (konyvek, folyoiratok stb).

2.) Felesleges vagyontargyak fajtai

A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyon-
targyaknak kell tekinteni mindazokat az immateridlis javakat, targyi
eszkozOket és készleteket, amelyek:

— a Onkormanyzat tevékenységéhez, mikodéséhez mar nem
szukségesek,

— a vagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

— feladatcsdkkenés, atszervezés, megszinés, vagy mas egyeb ok
miatt feleslegessé valtak,



— rongalas, természetes elhasznalddas, vagy erkolcsi avultsag miatt
rendeltetésszer( hasznalatra mar nem alkalmasak.

Feleslegesnek tekintheté: az az immateridlis j6szag, targyi eszkoz,
készlet, amely :

- muszakilag, technolégiai szempontbdl elavult, korszer(tlen
- rendeltetésszeriien nem Uzemeltethet6
- korszer(ibb, nagyobb teljesitményl eszkdzzel kivaltasra kerul

- meghibasodas, fizikai elhasznalédas miatt nem uzemeltethetd, a
javitas, felujitds gazdasagtalan vagy megoldhatatlan

- min&ségileg nem megfelel6, hibas, sérult
- hasznélhato, de nincs ra szukség
- éven tul nem mozgé és elbrelathatéan sem varhatdé mozgas

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne
legyenek felcserélhetbk a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok
megjeldléserdl.

A feltart felesleges vagyontargyak esetében el6szér meg kell kisérelni
azok értékesitését, és csak ennek eredménytelenségét kovetéen lehet
selejtezni.

Il
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1.) Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének
kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlannak itélt
eszk0zOk hasznositasat, selejtezését kezdeményezhetik:

— a szakmai féosztalyok munkatarsai,

— az Uzemeltetd, az Uzemeltetésre atadott eszk6zok esetében,

— avagyonkezeld, a vagyonkezelésre atadott eszk6zok esetében,

— az illetékes szakmai fbosztaly, a tervbe vett beruhazasok
elmaradasa esetén, a megvalosithatésagi tanulmanyokra és a
stratégiai tervekre vonatkozdan (tovabbiakban:
kezdeményezésre jogosultak).

2.) A kezdeményezés madja

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének,
kezdeményezésére jogosultak (ll/1. pontban felsoroltak) kdtelesek a



feleslegessé valt eszkdzoOket jegyzékbe foglalni. Az értékben
nyilvantartott = vagyontargyak esetében a kezdeményezésre
jogosultak, a Vagyonrendelet 31. § (4) bekezdése alapjan, kotelesek
az adott vagyontargy feletti rendelkezési jog gyakorl6javal a
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak lehetéségét, a
selejtezés jogossagat elfogadtatni. A jegyzéket és a vagyontargy
feletti rendelkezési jog gyakorléjanak dontését tartalmazo iratot a
leltarozas megkezdése el6tt legalabb 60  nappal a Pénzugyi
Fbosztaly vezetbje részére kell megkuldeni.

A jegyzéknek a kovetkezbket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— nyilvantartasi szam,

— az eszk0z megnevezese,

— mennyiségi egysege,

— mennyisége,

— afeleslegessé valas oka,

— a hasznalatbdl valé kivonas idépontja,

— a hasznositas médjara javaslat,

— ajegyzék készitésének id6pontja,

— az Osszeallitasért felelés személy alairasa.

A hasznositas modjanal ,értékesités” vagy ,selejtezés” megjelolés
alkalmazhato.

A felulvizsgalat a kovetkezdkre terjed ki:

— afeleslegessé valas oka megfelel-e a valésagnak,

— szukség esetén (pl: miszaki eszk6zok) szakérti véleményeket
kell beszerezni a feleslegessé valas okanak egyértelmi
megallapitasa érdekében,

— szukseég esetén fényképeket kell késziteni a feleslegessé valas
okanak egyértelmi megallapitasa érdekében,

— gondoskodni  kell az  eszk6zOk  nyilvantartasi  aranak
megallapitasardl, és annak a jegyzéken toérténd feltlintetésérdél,

— értékesités esetén, az eladasi ar megallapitasardl, valamint

— javaslatot kell tenni a hasznositas médjara.

1.
FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1.) A hasznositas modja

Ertékesités:

1.1.

Térités ellenében torténd értékesités




a.) Ertékhatar feletti( nagyértékii eszkdzként nyilvantartott 200.000 Ft
feletti) vagyontargyak értékesitése

Az Onkorméanyzat vagyonrendeletében meghatarozott, értékhatar
feletti vagyont elidegeniteni a hasznalat, illetve hasznositas jogat
atengedni a vagyonrendeletben meghatarozott versenyeztetési
eljaras utjan lehet.
b.) Ertékhatar alatti ( nagyértékii eszkdzként nyilvantartott 200.000 Ft
alatti és mennyiségben nyilvantartott) vagyontargyak értékesitése
torténhet:

ba.) az 1.1./a. pontban foglaltak szerint vagy

bb.) értékesitéssel foglalkoz6 szerv részére torténd felajanlassal
vagy

bc.) maganszemély, vagy kdzvetlenul egyéb szervezet részére.

Az 1.1/bb és 1.1/bc pontok esetén: az értékesités modjardl, az ertékesitd
szerv ajanlatanak elfogadasardl vagy el nem fogadasardél a Pénzugyi
F6osztaly vezetbjének javaslata alapjan a polgarmester dont.

Azonos tipusu eszkdzok esetében a 10.000 Ft érteket el nem ér6 egyedi
értékl vagyontargyak maganszemélyek részére torténé értékesitése
el6tt az Onkormanyzat belsé levelezé rendszerén értesitést kell
kézzétenni az Onkormanyzat munkatarsai részére.

1.2. Térités nélkili atadas

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni csak a nemzeti
vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. torvény 13. § (3)-(6) bekezdéseiben,
valamint a Vagyonrendelet 23. §-aban foglaltak szerint lehet.

2.) Az eladasi ar megallapitasanak joga

Ertékhatar feletti vagyontargyak

Az eladasi arat az értékhatar feletti vagyontargyak esetén szakertd
allapitja meg.

Ertékhatar alatti vagyontargyak

Ertékhatar alatti vagyontargyak esetén az eladasi ar megallapodas
alapjan jon létre, az értékesités csak készpénzben torténhet.

A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott id6pontban
rendelkezésre all6 legmegbizhatobb adatokra tamaszkodva kell
meghatarozni.



Amennyiben az eladasi ar meghatarozasahoz megbizhatd adatok nem
allnak rendelkezésre, illetve az adatok beszerzése korulményes, az
eladasi arat az eszk6zok beszerzési éve alapjan kell megallapitani:

- ha a beszerzés 3 évnél régebbi, akkor a beszerzési ar 10 %-a, de
minimum 1.000 Ft,

- ha a beszerzés 3 éven bellli, akkor a beszerzési arat csokkentve a
beszerzéstdl eltelt évek szama és a beszerzési érték 30%-anak
szorzataval.

Az eladasi ar megallapitasa soran figyelembe kell venni a
gazdasagossagi szempontokat, pl:a megsemmisitéssel jaro koltségek,
szallitasi dijak elektronikus vagy mas kornyezetkarosité eszk6zok
esetén, stb.

3.) Az értékesitett vagyontargyak dokumentalasa
Minden értékesitett vagyontargyrél a jogszabalyi kovetelményeknek
megfeleld szamlat kell kiallitani.

A fizetés mddja: banki atutalas vagy készpénzfizetés.

Az  értékesitést kovetben, az  értékesitett eszkdzOket a
nyilvantartasokbdl, a szamlarendben foglalt el6irasok alapjan ki kell
vezetni.

V.
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1.) Selejtezési eljaras lefolytatasa

Az értékesitésre nem Kkerllt vagyontargyakat, legkésébb a leltarozast
megel6z6 30 napon belll selejtezni kell. Selejtezési eljaras igény szerint
lefolytathatd.

Leltarozassal egyidejlleg selejtezés nem folytathato.

Selejtezési eljaras folytathatd le kdzvetlenll abban az esetben, ha az
értékesitési folyamat megkisérlése felesleges. llyennek kell tekinteni:

- ha az eszkoz rendeltetésszerl hasznalatra alkalmatlanna valt,
- ha az eszkdz a hasznalat soran elhasznalodott,
- ha az eszkdz kdresemény soran valt selejtessé.

A vagyontargyak selejtezését a jegyz6 Aaltal kijelolt selejtezési bizottsag
szabalyszerien lefolytatott selejtezési eljaras soran hajtja végre.

2.) Selejtezési bizottsag



A selejtezési bizottsag elnokét és tagjait a jegyz6 bizza meg.

Az allandd selejtezési bizottsag 3 f6, amely adott esetben kiegészll az
illetékes szakmai fOosztaly munkatarsaval (tekintetbe véve a
nyilvantartott eszkdzok jellegét).

A selejtezési bizottsag elndokének és tagjainak a megbizatasa
visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését az
Osszegyljtott, és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koételes
elvégezni.

3.) A selejtezés végrehajtasa

3.1. A selejtezési eljarast megel6z6 feladatok

A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjan, a selejtezést megel6z6en,
koteles megvizsgalni, hogy a még hasznalhatdé vagyontargyak
ertékesitésére a szukséges intézkedés megtortént-e, a selejtezésre
elékészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben
felsorolt adatokkal.

3.2. Tarqgyi eszkozok selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszkOzOk selejtezésekor a kovetkezd szabvanyositott
nyomtatvanyoknak megfelel selejtezési jegyz6kdnyveket, jegyzékeket
kell késziteni:

Sz.ny. 11-90.Targyi eszkozok selejtezési jegyz6konyve,
— Sz.ny. 11-91. Selejtezett targyi eszk6zok jegyzéke,
Sz.ny. 11-92. Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert
tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,
Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyz6konyv.

3.3. Készletek selejtezésének dokumentalasa

A készletek selejtezéséhez a  kovetkez6 szabvanyositott
nyomtatvanyoknak megfeleldé selejtezési jegyz6kdnyveket, jegyzékeket
kell késziteni:

B.Sz.ny. 11-93. Készletek selejtezési, leértékelési
jegyzbkonyve,

B.Sz.ny. 11-94. Selejtezett készletek jegyzéke,

Sz.ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl vissza-nyert
hulladékanyagok jegyzéke,

B.Sz.ny. 11-96. Leértékelt készletek jegyzéke,

B.Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokonyv.



3.4. Selejtezési jegyz6konyv elkészitése

Mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezése esetén
jegyzékonyvet kell felvenni.

A jegyz6konyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak
javaslatat, amit a tagok alairasukkal hitelesitenek.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a
bizottsag selejtnek mindsiti, annak indokat a jegyz6kdnyvben kell
rogziteni.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kdvetkezdkrol:

— a selejtezett készletet hulladék- vagy haszonaron lehet-e
értékesiteni,

— a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithet6
készleteket - szUikség szerint - esetleg egészségvedelmi
el6irasok miatt meg kell- e semmisiteni,

— a megsemmisitésre kerul6 készletek megsemmisitése milyen
eljarassal (6sszetorés, elégetés, darabolas stb.) torténjen.

A bizottsag Aaltal, a selejtezési eljaras soran készitett jegyzékdnyvben
javasolt intézkedések (leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités)
megitélésére a polgarmester engedélye alapjan kerllhet sor.

A selejtezési jegyzOkdnyvet évenkénti sorszamozassal, 3 példanyban
kell elkésziteni.

A jegyz6konyv 1-1 példanyat meg kell kuldeni:
— az analitikus nyilvantartasnak 1 példanyban
— a selejtezési bizottsagnal marad 1 példany
— a Pénzlgyi és Gazdasagi Bizottsagnak
(dontés céljabdl, az 5.000.000,- Ft -
50.000.000,- Ft —ig terjedd értéki
vagyontargyak esetében) 1 példanyban

4.) A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kdvetden, a kdnyvelés a bizottsag altal megkuldott
jegyz6konyvek alapjan, az eszkozok értékében, mennyiségében
bekovetkezett valtozasokat a Pénzugyi és Gazdasagi Bizottsag altal
jovahagyott jegyz6konyv atvételétél szamitott 3 napon belul koteles
atvezetni, de legkésdébb a leltarozas megkezdését megel6zé6 10
munkanapon belul.



A selejtezett eszk6zok analitikus és fékonyvi nyilvantartasokba torténd
atvezetését a szamlarendben foglalt elirasok alapjan kell végrehajtani.

5.) A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése

A selejtezési eljaras szabalyszer( végrehajtasanak ellenérzéséért a
Pénzlgyi F6osztaly kijelolt munkatarsa a felelds.

A selejtezés soran észlelt szabalytalansagot haladek nélkul jelenteni kell
a jegyzének.

6.) A selejtezett eszk6zok tarolasa
Az Uzemeltetésre, vagyonkezelésre atadott vagyontargyak esetén a
tarolas az uzemeltetd, vagyonkezel6 feladata.

7.) A selejtezett eszk6zok elszallitasa
Az Uzemeltetésre, vagyonkezelésre atadott eszkdzok esetén az
elszdllittatas az Uzemeltet6, vagyonkezeld, egyéb esetben az illetékes
féosztaly feladata.
Az elszdllitas soran figyelemmel kell lenni a kornyezetvédelmi
jogszabalyok, hatésagi eldirasok betartasara.

Jelen Szabalyzat 2014. januar 1. napjan Iép hatalyba, ezzel egyidejlileg a 2013.

marcius 15-én kiadott Selejtezési Szabalyzat hatalyat veszti.

Pécs, 2014. marcius 1.

Dr. Pava Zsolt
polgarmester



