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SZAMVITELI POLITIKA

Készult a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény (Sztv.) és az allamhaztartas
szamvitelérdl sz6ld 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.) el6irasai alapjan.

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan, a Pécs M.J.V. Polgarmesteri Hivatala
(tovabbiakban: Hivatal) szakmai feladatai és sajatossagai figyelembevételével ki kell
alakitania és irasban szabalyoznia kell a szamviteli politikat.

l. Altalanos rész
1. A Szamviteli Politika célja

A Szamviteli Politika célja, hogy rogzitse azokat az Sztv., valamint az Ahsz.
végrehajtasara vonatkozo elbirasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak
a szabalyzat hatalya ala tartozd szervezet sajatossagainak, feladatainak leginkabb
megfelel6 szamviteli rendszer mikodését.

A szamviteli politika célja, hogy olyan szamviteli rendszer (kbnyvvezetési és az azt
alatamasztod bizonylati rendszer) kerlljon kialakitasra, amely alapjan 6sszeallitott
éves elemi koltségvetési beszamold megbizhatdé és valdés képet nyujtson a
gazdalkodasrdl, illetve a vagyoni, pénzlgyi, jdvedelmi helyzetrdl és ez feleljen meg a
jogszabalyi elbirasoknak.

2. A Szabalyzat elkészitéséért felelés személyek meghatarozasa

A Szabalyzat kialakitasaért, végrehajtasaért a Hivatal vezetéje a felels.
A gazdasagi szervezet feladat-, illetve hataskorébe tartozik a szamviteli politika
Osszedllitasa, annak bevezetése, a gyakorlatban torténé megvaldsulasa.
A koltségvetési szerv vezetbjének a szamviteli politikaval kapcsolatosan a felel6sségi
jogkorébdl adéddan kettbs feladatot kell ellatnia:
e biztositania kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati
megvalositasat a kdltségvetési szerv mas egységeinél,
o vezetli ellenbrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati
érvényesulését kell vizsgalnia.

3. A Szabalyzattal szembeni kovetelmények

A szamviteli politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési elbirasok alapjan kell
kidolgozni.

A szamviteli politikat ugy kell kialakitani, hogy az a koltségvetési szerv adottsagaihoz,
korilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

A szamviteli politikat irasba kell foglalni.

4. A Szabalyzatra vonatkozé jogszabalyi eldirasok



A Szabalyzat 6sszeallitdsanal elsédlegesen az Ahsz. 50. § (1) és (7)

bekezdéseiben foglaltakat kell figyelembe venni.

e Ennek megfeleléen a Szabalyzatukban a koltségvetési és pénzigyi
szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, elbirasokat,
modszereket kell rogziteni. A Szabalyzatban rdgziteni kell az altalanos
koltségek szakfeladatokra és az altalanos kiadasok tevékenységekre
torténé felosztasanak madjat, a felosztashoz alkalmazott mutatdkat,
vetitési alapokat.

e Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint a koltségveteési
szervnek a Szabalyzatban rogzitenie kell azokat az adott koltségvetési
szervre jellemz6 szabalyokat, eldirasokat, maoddszereket, amelyekkel
meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabol I1ényegesnek, jelentésnek, nem I|ényegesnek, nem
jelentésnek.

e A Szabalyzatban kell meghatarozni az Szt.-ben biztositott valasztasi,

minésitési lehetbéségek kozul melyeket, milyen feltéttelek fennallasa

esetén alkalmaz, és ezt a gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatnia.

5. A Szamviteli Politika hatalya

A Szamviteli Politika hatalya Pécs Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalara
(tovabbiakban: Hivatal) terjed ki.

Pécs Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (7621 Pécs, Széchenyi tér 1.)

Torzsszam: 478704
Adoészam: 15478706202

Az AFA fizetési kotelezettség megallapitasa az altalanos szabalyok szerint torténik.
A lakéingatlannak nem mindsuldé ingatlanok bérbeadasa, haszonbérbeadasa
tevékenységre és az egyes beépitett ingatlan és az ehhez tartozé féldrészlet
ertékesitése, illetve az egyes beépitetlen ingatlan értékesitése tevékenységre az
adomentesség helyett az altalanos szabalyok szerinti adokotelessé tétel kerdlt
valasztasra.

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

6. A Szamviteli Politika tartalma

Az Hivatal az eszkdzok és forrasok értékelésével kapcsolatos szabalyozasardl, az
eszk6zok és forrasok leltarozasardl és a leltarkészitésrél, az Onkdltségszamitas
rendjérdl, valamint a pénzkezelés rendjérél onallé szabalyzatokat készit.

. A Szamviteli Politika részletes szabalyai

1. A szamviteli alapelvek érvényesiilése



A koltségvetési szerveknek a koltségvetési és pénzugyi szamvitelben az Szt.-ben
meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)—(8) bekezdéseiben
meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni. A szamviteli alapelvek tartalmi
eléirasok megjelenitése mellett, amelyik alapelvnél értelmezhetd, célszerl a
koltségvetési szerv feladatait is megjeldlni.

Az allamhaztartas szamvitele koltségvetési szamvitelbél és pénzigyi szamvitelbdl
all.

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi elGiranyzatok alakulasanak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek
teljesitésének a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd
nyilvantartasat és az éves Kkoltségvetési beszamoldé ezekre vonatkozé részei
megbizhatd és valds dsszképet mutatd elkészitését biztositja.

A koltségvetési szamvitellel biztosithatd a kiadasok és bevételek kozgazdasagi és
kormanyzati funkciok szerinti osztalyozasa.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer, attekinthet6 nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatéo és valds
O0sszképet mutato elkészitését biztositja.

A pénzigyi szamvitel feladata a vagyon és a tevékenységek eredményének,
koltségeinek mérése.

Az Hivatal a konyvvezetését a Forras SQL programmal, az Ahsz. 39-49. §
el6irasainak betartasaval latja el.

A szamviteli alapelvek alkalmazasa

Az allamhaztartas uj szamviteli rendszerében egyidejlleg valosul meg a bevételek, a
kiadasok/koltségek (raforditasok) pénzforgalmi €s eredményszemléletl
szambavétele.

A szamviteli alapelvek, az Sztv.-ben foglaltakat betartva, specidlisan kerulnek
alkalmazasra.

A szamviteli torvény elbirasai szerint alkalmazott alapelvek az allamszamvitelben

A valédisag elve a koltségvetési konyvvitelben, valamint a pénzugyi konyvvitelben
rogzitett és az éves koltségvetési beszamoloban szerepld tételeknek a valésagban is
megtalalhatoéknak, bizonyithatoknak, kivulallok altal is megallapithatoknak kell
lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy felelien a szamviteli térvényben, illetve az
allamszamviteli kormanyrendeletben el6irt értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolodo értékelési eljarasoknak. A konyvvezetés szempontjabdl ez azt jelenti,
hogy a gazdasagi eseményeket hitelt érdemlé bizonylatok alapjan kell kdnyvelni. A
valodisag elvéhez hozzatartozik a bizonylati fegyelem, a bizonylati rend és elv
betartasa. Az éves koltségvetési beszamolé mérlegében a mérlegtételek valésagos
|étét a fékonyvi kdnyvelés adataival egyez6 leltarral torténé alatamasztasa jelenti. A
mérlegben kimutatott eszk6zdk, a sajat téke, a kotelezettségek értéke pedig akkor
tekinthet6 valddinak, ha megfelel a szamviteli torvény, illetve az allamszamviteli
kormanyrendelet értékelési elbirasainak. A valddisag elvének érvényesitése az
eredmény kimutatasban szerepl6 eredménykategoriakra is vonatkozik. Az
eredményszemléletli bevétel és raforditas tételeknek tartalmukban meg kell felelnitk



az allamszamviteli elbirasoknak és hitelt érdemlé bizonylatokon, konyvviteli
elszamolasokon kell alapulniuk.

A vilagossag elve: a koltségvetési konyvvezetést, a pénzigyi kdnyvvezetést és az
eves koltségvetési beszamoldt attekinthetd, érthetd, az allamszamviteli
kormanyrendeletnek megfeleléen, rendezett formaban kell elkésziteni. A
konyvvezetés attekinthet6ségét segiti a kormanyrendelet 16. mellékletét képezd
egységes szamlatikor, a fébb gazdasagi események konyvelési |épéseit megallapitd
miniszteri rendelet, amelyeket kotelezéen kell alkalmazni, valamint az egységes
szamlatukor figyelembevételével készitett szamlarend.

A kovetkezetesség elve: az éves koltségvetési beszamold tartalma és formaja,
valamint az azt alatdmaszté koltségvetési konyvvezetés és a pénzugyi konyvvezetés
tekintetében az allandosagot és az 0Osszehasonlithatosagot biztositani kell. A
konyvvezetés allandosagat hivatott biztositani az egységes szamlakeret. A
koltségvetési szamvitelben a kovetkezetesség elvének érvényesitéseét biztositja az is,
hogy a beszamolo részét képez6 koltségvetési jelentést, a negyedéves koltségvetési
jelentést az éves elemi koltségvetéssel azonos tartalommal és szerkezetben kell
elkésziteni.

A folytonossag elve: a kdvetkezetesség elvének alkalmazasa adja meg az alapot a
folytonossag elvének érvényesitéséhez. A koltségvetési beszamold részét képezo,
pénzugyi szamvitellel biztositd mérleg és eredménykimutatas nyité adatainak meg
kell egyezniuk az el6zb évi koltségvetési beszamold zaré adataval. Az egymast
kovetd években az eszkdzOok és forrasok szambavétele csak az allamszamviteli
kormanyrendeletben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

A brutté elszamolas elve: a koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend
szerinti pénzforgalmi bevételeket és kiadasokat, a pénzigyi szamvitelben az
eredményszemléletii bevételeket és koltségeket (raforditasokat), illetve a
koveteléseket és kotelezettségeket egymassal szemben —a kormanyrendelet 40.§-
aban és 45.§(4) bekezdésében szabalyozott esetek kivételével — nem lehet
elszamolni. A koOvetelések és a tartozasok, valamint a bevételek és kiadasok
8raforditasok) egymassal szembeni elszamolas (nettésitas) sértené a megbizhaté és
valos Osszkép bemutatasat, mivel csokkentené az éves koltségvetési beszamold
informativ jellegét, lehetetlenné tenné a jovahagyott bevételi és kiadasi elbiranyzatok
tényleges teljesitési adatainak megallapitasat, a pénzigyi szamvitelben az eredmény
alakulasara haté tényezék valdés bemutatasat, illetve az egyes szakfeladatokon
elszamolt koltségek és a szakfeladatra elszamolt bevételekben megtérul6é koltségek
megallapitasat.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve ugy érvényesll, hogy a
koltségvetési beszamoldban és az azt alatdmasztd koltségvetési konyvvezetés és
pénzlugyi konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, Ugyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen kell bemutatni, elszamolni.

A lényegesség elve az éves koltségvetési beszamoldé szempontjabol azt jelenti,
hogy lényegesnek mindsul minden olyan informacid, ha annak elhagyasa vagy téves
bemutatasa befolyasolhatja az éves koltségvetési beszamold adatait felhasznaldk
dontéseit.



A szamviteli torvényto6l eltéréen alkalmazott alapelvek az allamszamvitelben

A vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a koltségvetési
szerv belathaté jovében is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja
tevékenységét, azonban figyelembe kell venni a koltségvetési évben bekodvetkezett
szervezeti és feladatvaltozasokat is.

A teljesség elve a pénzigyi szamvitelben azt jelenti, hogy a koltségvetési szervnek
konyvelnie mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkdzOkre és a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat az éves koltségvetési
beszamoldéban ki kell mutatnia, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
amelyek a az adott naptari évre vonatkoznak, amelyek a mérleg fordulonapjat
kovetben, de még a mérleg elkészitését megel6z6en valtak ismertté, tovabba azokat
is, amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart év gazdasagi eseményeibdl erednek, a
mérleg forduldnapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megel6zben ismertté valtak.

A teljesség naptari évre vonatkozik, de beleértend6 azon gazdasagi események
hatasa is, amelyek a mérleg fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kdzott valtak
ismertté, és olyan jellegiek, amelyek a mérleg tételeinek értékelésében valtozast
okoznak.

A teljesség elve a Kkoltségvetési szamvitelben sajatosan érvényesul, ugyanis
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetési naptari évre készll, tehat azokat a
bevételeket és kiadasokat, amelyek még a mérlegfordulonappal lezart koltségvetési
év gazdasagi esemeényeibdl erednek, de pénzugyileg a kovetkezd koltségvetési
évben realizalédnak, a kdvetkezd év koltségvetési beveételeként, illetve kiadasakeént
kell elszamolni az egységes rovatrend szerinti bevételi, illetve kiadasi jogcimen.

Az 6vatossag elve a pénzigyi szamvitelben azt jelenti, hogy nem lehet eredményt
kimutatni akkor, ha az eredményszemléletll bevétel pénzlgyi realizalasa bizonytalan.
A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval vehetd
figyelembe az elbrelathatd kockazat és feltételezhetd veszteség akkor is, ha az a
mérleg forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kdzott valt ismertté, tehat az
értékcsOkkenést és az értékvesztést el kell szamolni, flggetlenul attdl, hogy a
targyév eredménye nyereség, vagy veszteség. Az Ovatossag elvének
érvényesitésekor a céltartalékképzésre vonatkozé szabalyok nem alkalmazhatok. az
ovatossag elve a realis eredmény meghatarozasat szolgalja.

Az 6sszemérés elve a pénzigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az adott kdltségvetési
év eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitésének
elismert eredményszemléletli bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit
(raforditasait) kell szamitdsba venni, fuggetlenal a pénzigyi teljesitéstél. az
eredményszemléleti bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmerultek. Az &sszemérés elve
elsGsorban az eredmény meghatarozasara és az ezt megalapozo konyvvezetésre
vonatkozik. A pénzlgyi szamvitelben az egységes szamlatikoér eredményszemléleti
bevételek és koltségek elszamolasara szolgalo szamlait szakfeladatonként
részletezésben kell vezetni, igy az adott id6szakot megillet6 eredményszemiéleti
bevételek és koltségek Osszemérése szakfeladatonként is megvaldsul. a



koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve sajatosan érvényesul, ugyanis az
adott koltségvetési és pénzforgalmi eredményét, maradvanyat alaptevékenység és
vallalkozasi tevékenység szerinti megbontasban a pénzugyileg teljesitett bevételek
és kiadasok kulonbozetének 6sszegében kell megallapitani.

Az egyedi értékelés elve azt jelenti, hogy az eszkdzoket és a kotelezettségeket a
konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran egyedileg kell
rogziteni és értékelni. Az egyedi értékelés elve a valddisag elvéhez kapcsolddo,
kiegészitd elv. Az egyedi eszk6zok és a kotelezettségek egyedenkénti rogzitése
teremti meg a lehet6séget az egyedi értékeléshez, és az egyedi értékelés elvét
tamasztja ala a tételes leltar.

Bizonyos eszko0zok egy meghatarozott csoportja is mindsulhet az értékelés
szempontjabol egyedinek. Az egyedi értékelés elve a szamviteli torvényben és az
allamszamviteli kormanyrendeletben meghatarozott esetekben sajatosan s
ervényesulhet.

Az idbbeli elhatarolas elve a pénzlgyi szamvitelben azt jelenti, hogy az éves
koltségvetési beszamold elkészitése soran az olyan gazdasagi események hatasait,
amelyek két vagy tobb évet is érintenek, az adott id6szak eredmeényszemléleti
bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgalo id6szak és a jovdbeni elszamolasi id6szak(ok) k6zott megoszlik. Az iddbeli
elhatarolas elve az 6sszemérés elvéhez kapcsolddo kiegészitd elv, elsésorban az
eredmény meghatarozasahoz és az azt megalapoz6 pénzugyi kdnyvvezetésben
ervényesul. A koltségvetési szamvitelben az id6beli elhatarolas elve nem
alkalmazhato.

A koltség-haszon 0sszevetésének elve (gazdasagossag) azt jelenti, hogy az éves
beszamoldban szereplé informaciobdl nyerhetd haszon haladja meg az informaciok
el6allitasanak koltségeit. Az allamszamvitelben a koltség-haszon Osszevetésének
elve nem alkalmazhaté azon informacidk el6allitasanak tekintetében, amelyek
eléallitasat, szolgaltatasat jogszabaly elbirja.

2. A koltségvetési és pénziugyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos
szabalyok, eldirasok, médszerek

A Forras Sql tgyviteli — szamviteli rendszer parhuzamosan biztositja a pénzigyi és
koltségvetési szamvitel szerinti kdnyvelést.

A Forras rendszer lehetdséget ad a jogszabalyi el6irasok szerinti analitikak
vezetésére.

EszkdzOkre vonatkozdan: eszkdz, készlet analitika.

Pénzlgyi analitikus kimutatasok: kotelezettségvallalas, szallitd-vevd, bank-pénztar,
AFA analitika, hatarozatok pénziigyi analitikaja.

3. Az eszkozok és forrasok mindsitési szempontjai

Az eszkodzoket, mint a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszk6zok és nemzeti vagyonba tartozo forgdeszk6zok bontasban kell kimutatni. Nem
lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. torvény 1. §
(2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekerulési értéke nem allapithatd meg. Nem tekinthetd a bekerulési érték
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megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetéen a kulturalis javak vasarlas
vagy olyan térités nélkuli atvétel, csere utjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely
soran az atado annak nyilvantartasi értékeét kozolte.

A Hivatal a sajat tulajdonaban all6, a pénzigyi lizing keretében atvett és a
vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzoket és
forgoeszk6zoket, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét kell kimutatni. Ha a
tulajdonos a tulajdonaban all6 eszkdzre allamhaztartason beluli szervezettel
vagyonkezeldi jogot |étesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki. Nem lehet
kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgdeszkozok) kozott a bérbe vett
eszkozoket. Ezeket az eszkOzoket a 0. nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban
szabad nyilvantartani; a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkozokon végzett
beruhazasi és felujitasi munkak értékét a befektetett eszk6zok kozott, az adott
eszkdznek megfeleld csoportnal lehet kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzként olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitdé értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok kozott a tevékenységet az el6zbek
szerinti idétartamon belll szolgalé eszk6zoket lehet kimutatni.

Az eszkbzoket rendeltetésuk, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszk6zdk vagy forgdéeszkdzok kdzé sorolni. Ha az eszkdzok hasznalata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

Kisérték( targyi eszk6zok — a mindenkori kisésszegl értékhatar 5%-at el nem érd
ertékl eszk6zok — beszerzése esetén nem torténik nyilvantartasba vétel.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az
immaterialis javakat, a targyi eszk6zoket, a befektetett pénzigyi eszkdzoket és a
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

Az immaterialis javakon belll kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni értékii jogokat és a
szellemi termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

A targyi eszk6zokon beldl kell kimutatni

a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az
ingatlanokat és a kapcsolédo vagyoni értékl jogokat,

b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az
Ahsz. 11. § (4) bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket,
jarmuiveket,

c) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a
tenyészallatokat,

d) az (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, felujitasokat, és

e) a targyi eszkozok értékhelyesbitéseét.

A befektetett pénzigyi eszk6zokdn belll kell kimutatni a tartds részesedéseket, a
tartdés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénzigyi
eszk6zok értékhelyesbitéseét.
A minésitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani; az
allanddéan ismétl6ddé eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas,
selejtezés gyakorisagat;
Az egyes eszk6zOk mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.
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4. Az eszkozok értékelési szabalyai
Az értékelés korébe tartozo feladatcsoportok:

4.1. Bekerulési érték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt.
49. § (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 51. § (1)—(4) bekezdéseiben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8.
pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésében, és 62. § (1) bekezdésében
foglaltakat.

A bekerulési értek megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtdl
eltekintve — nincs dontési lehetésége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9)
bekezdésében szabalyozott eset, amikor az eszk6z hasznalatba vételekor még nem
all rendelkezésre minden dokumentum és a bekerulési értéket sajatosan (szerzédés,
piaci informaciok, jogszabalyi el6iras) kell megallapitani.

4.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immateridlis javak és targyi eszkozok Uzembe helyezését kovetben
ertékcsokkenést kell elszamolni. Az értékcsdokkenés az adott eszkdz fizikai és
erkolcsi elavultsagat jellemzé mutato.

Az értékcsokkenést legalabb negyedévenként — az éves szintl leirasi kulcsok
alapjan, a tényleges hasznalatnak megfeleléen, idéaranyosan — kell elszamolni.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasara az Ahsz. 17. § (1), (2), (2a), (3)
pontjaban rogzitett szabalyok vonatkoznak.

Ennél a feladatcsoportnal a koltségvetési szervnek kizarélag egyes eszkdzcsoportok
ertékcsokkenéskulcsanak a megallapitasara terjed ki a valasztasi lehet6sége.

Ez a kovetkez6: az épulletberuhazasoknal a miszaki paraméterek alapjan donteni
kell, hogy az adott eszkdéz hosszu, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel
rendelkezik. Ennek meghatarozasa a Varosuzemeltetési Fosztaly feladata.

4.3. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

A koltségvetési szervek terven fellli értékcsokkenést kizardlag év kézben az Szt. 53.
§ (1) bekezdés b) és c) pontjai alapjan szamolhatnak el.
Ezekben az esetekben a koltségvetési szervnek dontési lehetésége nincs.

4.4. Az értékvesztés elszamolasa

A koltségvetési szerveknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aban és az Szt.
54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazniuk.
Ertékvesztést kell elszamolni

e készletekre,

o kovetelésekre,

e a fizetési szamlakra.



4.5. Ertékhelyesbités elszamolasa

A Hivatal az eszkdzei esetében a piaci értékelés szabalyait nem valasztja.

4.6. Maradvanyérték

A maradvanyérték a hasznos élettartam végén az adott eszkdéz varhatdéan
realizalhaté értéke. A maradvanyérték meghatarozasa a Varosuzemeltetési
FOosztaly feladata. Nulla lehet a maradvanyérték akkor, ha annak értéke
valdszindsithetéen nem jelentés. Nem jelentés a maradvanyérték, amennyiben az
kevesebb, mint az eszkdz bekerulési értekének 10%-a. Jelentés a maradvanyérték
ha az tdbb, mint az eszkdz bekeriilési értékének 10%-a. Az Ahsz. 17. § (4)
bekezdése alapjan a 25 MFt bekerulési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcsOkkenése soran nem lehet
maradvanyértéket meghatarozni.

5. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabodl Iényeges, jelentés, nem
lényeges és nem jelentds informaciok kore

A _mindsités szempontjabdl tartds”: és befektetett eszkdzként kell kimutatni
mindazokat az eszk6zdket, amelyek legalabb 1 éven tul szolgaljak az allamhaztartas
szervezetének mikodeését

A minésités szempontjabdl ,,nem tartés”: és a forgdeszkdzok kdzott kell kimutatni
mindazokat az eszkozodket, amelyek nem szolgaljak 1 éven tul az allamhaztartas
szervezetének mikodését.

A kis eértéekl targyi eszkdozOk, vagyoni értéki jogok és szellemi termékek
mindsitésénél lényegesnek tekintjik az eszkdz egyedi bekerllési értékét. Nem
lényeges szempont az eszkdz hasznalati ideje. Jelentds 0sszegnek tekintjuk, hogy
az egyedi bekerllési érték meghaladja a 200.000,- Ft-ot, nem jelentés O0sszeg a
200.000,- Ft alatti bekeriilési érték. Az értékek nem tartalmazzak az AFA-t.

<Lényegesséqg” az értékvesztésnél
Amennyiben a konyvszerinti érték meghaladja a piaci értéket és a kuldnbozet tartos
és jelentds 0sszeqgl, értékvesztést kell elszamolni.

<Lényegesséqg” az értékhelyesbitésnél
Amennyiben a piaci érték meghaladja a konyvszerinti értéket és a kulonbozet
jelentds 6sszeg, értékhelyesbitést kell elszamolni.

Az értékvesztés szempontjabdl ,jelentds 6sszeql eltérésnek” mindsiil
e a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és forgdeszkdzok kozott
kimutatott, a készletek és a kdvetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a kulonbozetet jelentés 0sszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
0sszege meghaladja a bekerulési érték 10%-at, de legalabb a szazezer -
tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén
a tizmillié — forintot,
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o koveteléseknél az értékvesztés sszege meghaladja a bekerulési érték 20%-t
vagy a 100.000,- Ft-ot,

e a valutapénztarban I1évé valuta, a devizaszamlan 1évé deviza, a kulfoldi
pénzértékre szblo kotelezettség mérlegforduldonapi  értékelésekor a
koltségvetési év mérlegforduldnapjara vonatkozé — a Sztv. 60. §-a szerinti —
devizaarfolyamon atszamitott forintértéke és az értékelés el6tti kdnyv szerinti
értéke koOzotti kulonbozet 6sszege meghaladja az értékelés el6tti konyv
szerinti érték 20%-at vagy a 100.000,- Ft-ot. Valutapénztar esetén a
valutanemeknél az eltérést 6sszevontan, a devizaban vezetett pénzforgalmi
szamlaknal devizanemenként kell figyelembe venni.

Az értékvesztés szempontjabdl ,,nem jelentés osszeqii eltérés”
Ha ennek mértéke nem haladja meg a 20%-ot, illetve az el6bbi értékhatarokat nem
éri el.

Az adott kolcsondk, kovetelések, készletek, fizetési szamlak, kotelezettségek
min@sitése az alabbi szervezeti egységek feladata:

o Készletek Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly Konyvelési Csoport
o Fizetési szamlak Szervezési és Jogi Féosztaly

e Szamlas vevok Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly Konyvelési Csoport
e Egyebek Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly Konyvelési Csoport

Hatarid6: targyévet kovetd év januar 31-e.

Az eszk6zok és forrasok év végi értékelése a Pénzigyi Osztaly Konyvelési Csoport
feladata a tarsosztalyok informacioi alapjan, mely feladat elvégzéséért a munkakori
leirasban erre kijelolt személy a felelés (3. szamu melléklet).

Az értékelési feladatok ellenérzése a Konyvelési Csoport feladata, mely feladat
elvégzéséért a munkakori leirasban erre kijeldlt személy a felelés (4. szamu
melléklet).

Szamviteli elszamolas szempontjabdl ,.jelentés 6sszegi hiba”

Ha a megallapitott hibak (eléjeltdl figgetlen) 6sszege meghaladja az ellenérzott
naptari év mérleg-féosszegének 2%-at, illetve ha a mérleg-féosszeg 2 %-a
meghaladja a 100 milli6 forintot, akkor 100 millié forint.

Szamviteli elszamolas szempontjabdl ,,nem jelentdés o6sszeqii hiba”
Ha a megallapitott hibak (eldjeltél figgetlen) dsszege nem haladja meg az el6z6
pontban meghatarozott felsé hatart.

Szamviteli elszamoldas  szempontjabdl LKivételes nagysagu”  vagy
seléfordulasu” bevétel, koltséq, raforditas

Nagysaga a mérleg-f6osszeg 2%, illetve ha a mérleg-fédsszeg 2 %-a meghaladja a
100 millié forintot, akkor 100 millié forint.

Behajthatatlan kovetelés leirasa
Behajthatatlan kdvetelés:
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e amelyre az adods ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kdvetelést csak részben fedezi, a nem fedezett rész tekintetében,

e amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyuijt fedezetet,

¢ a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott kis 6sszegi kovetelések
tekintetében, amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a
végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés
varhatéan behajthatd Osszegével, illetve amelynél az addés nem lelhetd fel,
mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatasa ,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

e amelyet a birosag el6tt érvényesiteni nem lehet,

e amely a hatalyos jogszabalyok alapjan elévult.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés
leirdsa nem mindsul kdvetelés elengedésének.
A mérlegben behajthatatlannak minésitett kovetelés nem szerepeltethetd.

A behajthatatlan kovetelést leirni az onkormanyzati rendeletben meghatarozott
modon és esetekben lehet.

6. Az éves koltségvetési beszamol6 elkészités szabalyai

A koltségvetés Osszeallitasaval kapcsolatos feladatok
A Kkoltségvetési tervezés a kovetkez6 munkaszakaszokat és feladatokat foglalja
magaban:

e Kkoltségvetési koncepcid készitése,

e koltségvetési rendelettervezet készitése,

e az elemi koltségvetés (nyomtatvanygarnitura) elkészitése.

A koltséqgvetési eldiranyzatok évkozi médositasa
Ezen jogkdrbe tartozd elbiranyzat-modositasok az érvényes jogszabalyok
betartasaval torténnek.

Az éves koltséqvetési beszamoléd elkészitésével kapcsolatos szabalyok

Az éves koltségvetési beszamolot

- a rendeletben el6irt formaban,

- magyar nyelven kell elkésziteni,

- a beszamoldéban szerepl6 adatokat ezer forintban — kivéve az Onkormanyzati
alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddd elszamolasokat tartalmazo
kimutatasokban az adatokat forint pontossaggal — kell megadni.

A beszamolasi id6szakrol a kdnyvek zarasat kovetéen

bizonylatokkal,

szabalyszer( konyvvezetéssel,

szabalyszerlien és folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartasokkal,
konyvviteli zarlat soran készitett f6konyvi kivonattal, valamint

leltarral alatamasztott

éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

12



Az éves koltségvetési beszamolot a koltségvetési év kezdetétdl a koltségvetési év
utolsé napjaig — a mérleg fordulénapjaig — terjedd id6tartamra kell késziteni.

Kivéve: a helyi onkormanyzatok addssagrendezeési eljarasarol sz6lo 1996. évi XXV.
torvény 13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben a mérleg fordulénapja az
adossagrendezés meginditasanak idépontjat megel6z6 nap.

Az éves koltségvetési beszamolé részei

A pénzforgalmi szemléletli koltségvetési konyvvezetés és az eredményszemléleti
pénzlugyi konyvvezetés alapjan az éves Kkoltségvetési beszamold részei is
elkulonlinek egymastol:

- a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan és

- az eredményszemléletl pénzugyi kdnyvvezetés adatai alapjan.

Az éves koltségvetési beszamoldnak a koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan
készitett részei
a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenbrzését és a zarszamadas elkészitését teszik
lehetbve:
e Kkoltségvetési jelentés
e maradvany kimutatas
e adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselOk 0sszetételérdl
e az oOnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodé
elszamolasok
b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, kdltségek, raforditasok
alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak elkészitését a
peénzugyi szamvitellel biztosito:
meérleg
eredménykimutatas
koltségekrél és megtérult koltségekrél szold kimutatas
kiegészitd melléklet

Koltségvetési jelentés
Tartalmazza:

e az egységes rovatrend szerinti tagolasban a koltségvetési- és finanszirozasi
bevételek és kiadasok eredeti és modositott elbiranyzatait,

e a bevételekre vonatkozé koveteléseket (koltségvetési évben esedékes és
koltségvetési évet kovetben esedékes megbontasban)

e a kiadasokkal kapcsolatos kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket (kdltségvetési évben esedékes, illetve koltségvetési évben
esedékes végleges valamint koltségvetési évet kdvetben esedékes, illetve
koltségvetési évet kovetben esedékes végleges megbontasban)

e az elbiranyzatok teljesitését,

e a teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati funkciok szerinti megoszlasat.

A Kkoltségvetési jelentés (rlapjainak szerkezete azonos az egységes rovatrend
szerkezetével.
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Maradvanykimutatas

A koltségvetési pénzmaradvany megallapitasanak modja és tartalma egyszerisodik.
Megsziinnek a zaré pénzkészletet érinté korrekcids tételek és a pénzmaradvany
0sszegét modositd finanszirozasi korrekcidk.

A maradvany tartalékolasara nincs lehetdéség, az el6z6 évi maradvanyt finanszirozasi
bevételként kell elszamolni, ami a targyévi kiadasok, befizetések fedezetére szolgal,
az el nem koltott rész pedig ismételten maradvanyként jelenik meg.

Tartalmazza az alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység bevételeit és
kiadasait, tovabba a kotelezettségvallalassal terhelt maradvany, a szabad
maradvanyt és a vallalkozasi maradvanyt terhel6 befizetési kotelezettséget.

A személyi juttatédsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k 6sszetételérdl
sz0l6 adatszolgaltatas

A Kincstar altal az Aht. 107.§ (2) bekezdése alapjan kiadott Grlapon besorolasi
osztaly és fizetési fokozat szerinti tagolasban ismerteti a foglalkoztatottak és a
valasztott tisztségvisel6k létszamat, valamint a szamukra kifizetett, az egységes
rovatrend K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek vagy a K121. Valasztott
tisztségvisel6k juttatdsai rovaton elszamolt juttatdsaik munkajogi jogcim szerinti
megoszlasat.

Az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolédo elszamolasok

Az Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetbd!| kapott hozzajarulasok, tamogatasok
folyositasa évében hatalyos kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben szerepld
jogcimek és mutatészamok szerinti bontasban, a Kincstar altal az Aht. 107. § (2)
bekezdése alapjan kiadott Grlapon forint pontossaggal kell bemutatni.

Mérleg
A Hivatal egy adott idépontban (a mérleg fordulénapjan) meglévé vagyoni helyzetét

mutatja be.

Eredménykimutatas

A Hivatal gazdalkodasanak, tevékenységeinek egyuttes eredményét, az adott
koltségvetési évben, pénzforgalomban ténylegesen teljesitett, valamint a
pénzforgalomban még nem teljesitett, de az adott évre jaré6 eredményszemiéleti
bevételek, valamint az adott évi tevékenységet terhel6 koltségek/raforditasok —
fuggetlendl attdl, hogy azok pénzforgalomban kiadasként az adott évben vagy az
el6z6 évben merlltek fel, illetve a kdvetkezé évben fognak teljesulni.

Az Ahsz. 23. § (1) bekezdése alapjan az eredménykimutatast az Ahsz 6. melléklet
szerint kell elkésziteni. Az eredménykimutatas tételeinek tovabbi tagolasa, a tételek
0sszevonasa, Uj tétel felvitele nem megengedett.

Az eredménykimutatasban minden tételnél fel kell tintetni az el6zb
eredménykimutatas megfelel adatat. Ha az ellenbrzés az el6zd éves koltségvetési
beszamold(k)ban elkdvetett jelentés 06sszegli hiba(ka)t allapitott meg, a -
mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
jogerdssé valt megallapitasok miatti - modositasokat az eredménykimutatas minden
tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Illyen esetben az
eredménykimutatasban kUlon-kalon oszlopban szerepelnek az  el6zb
eredménykimutatas adatai, a moédositasok, valamint a koltségvetési év adatai. A
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megallapitott jelentds Osszegl hiba(k) Osszegével az el6z6 eredménykimutatas
adatai nem modosithatok.

Koltségekrdl és megtérult koltségekrél szolé kimutatas

Célja annak megallapitasa, hogy Hivatal alaptevékenységével kapcsolatos,
eredményszemléletben elszamolt bevételek mennyiben nyujtanak fedezetet a
végzett tevékenység kozvetlen oOnkoltségére, illetve megallapithatd legyen a
szakfeladatot jellemz6 mutatészam egy egységére jutd kdzvetlen dnkoltsége.

A kimutatasban a Hivatal altal hasznalt szakfeladatokra elszamolt koltségekrél, az
eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléleti bevételeirdl, az
egyéb mikodési és felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletl bevételeirdl
kell elszamoilni.

Szakfeladatok szerinti bontasban kell bemutatni

e az adott szakfeladatokon kdzvetlenlil a 7. szamlaosztalyban elszamolt
koltségeket

e a szakfeladatra jellemz6 mutatészam értékének zard allomanyat a
szakfeladatrendben meghatarozott mértékegységben

e a mutatészam egységeére jutd kdzvetlen onkoltséget

e a szakfeladatra elszamolt eredményszemléletl bevételeket

e a megtérult onkoltséget, amelyet a szakfeladatra elszamolt bevételek és a
kozvetlen onkoltség kulonbsége

e a mutatdészam egy egysegére jutd megtérult onkoltséget a megtérult onkoltség
és a szakfeladatra jellemz6 mutatoszam hanyadosaként.

Kiegészité melléklet
e az immaterialis javak, targyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyanak alakulasa
e az eszkozok értékvesztésének alakulasa
e a kiegészité adatokat tartalmazo kimutatas.

A beszamolé elkészitésével kapcsolatos kotelez6 idépontok:
Az éves beszamolo: Fordulonap: a targyév december 31. napja
Hataridé: targyévet koveto év februar 28.

Az Onkormanyzat a sajat és iranyitdsa ala tartozé koltségvetési szervek éves
koltségvetési beszamoldjat a koltségvetési évet kovetd év aprilis 30-aig terjeszti a
kozgydllés elé.

A beszamold6 a Nemzetgazdasagi  Minisztérium  altal meghatarozott
nyomtatvanygarnitura Grlapjainak kitoltésével illetve a kdzreadott szamitastechnikai
program segitségeével el6allitott adathordozon torténik.

Az el6z6 évi szamviteli adatokat a kdvetkez6 év februar 28-ig lehet javitani.

A Magyar Allamkincstarhoz az teljesitendd adatszolgaltatasokat az 5. szamu
melléklet tartalmazza.
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1. Zaro rendelkezés

Jelen Szamviteli Politika 2016. januar 1-én |ép hatalyba, ezzel egyidejlileg a 2015.
januar 1-t6l hatalyos Szamviteli Politika hatalyat veszti.

Pécs, 2016. januar 1.

Dr. Lovasz Istvan
jegyz6
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1. szamu melléklet

HASZNALATBA VETELI BIZONYLAT

(UJ ESZKOZ BESZERZES ESETEN)

................................................................................................... db
................................................................................................. db
................................................................................................. db
......................................................................................... ....db
BESZERZESI SZAMLA SZAMA...........coooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
BRUTTO ERTEK: e Ft

NETTO ERTEK: e, Ft

UZEMBE HELYEZES DATUMA ™ ........ooviiiuieeeeeieeeeeee et

TARGYI ESZKOZ MINOSITES:**

tartés (legaldbb egy évet meghaladéan kell, hogy az eszkdéz a
tevékenység ellatasahoz alkalmazhaté legyen)

nem tartdés (egy éven belul elhasznalddik, vagy a tevékenység
ellatasahoz nem tartésan alkalmazhato)

*A szamviteli térvény értelmében az (izembe helyezést a hasznalatba vétel napjaval kiallitott allomanyba vételi bizonylattal
kell dokumentalni.
** A megfelel6 részt kérjik alahuzni.

Kérjiik a bizonylaton minden adat pontos feltiintetését!

datum beruhazo szervezet vezetdje
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2. szamu melléklet
UZEMBEHELYEZESI OKMANY

Eszk6z nyilvantartasi szam: .................. U. H. okmany sorszama:........ [.....év
A BERUHAZAS AZONOSITASA

1. A beruhazas (eszk6z) megnevezése, egyedi azonositd szama: ............c.ccovvivieiinennnn.

2.

3. A beruhdzd (Uzemeltetd) MegnevezEese: ...... ..ot e e

4. Az izembe helyezés helye (tarolo hely és kédja): ......coooeiiiiiiiiiii

5. A beruhazas jellege (eszk6z beszerzés), (felujitas, rekonstrukcid), (meglévé eszkoz
bdvitése), (U] épiteés, létesités)

AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK

1. Bekertlési érték dsszesen: Kt
Bizonylati hivatkozasok:
Biz. szam Ft Biz. szam Ft Biz. szam Ft
Ezekbdl az aktivalasig nem szamlazotterték: _~  Ft

2. Bovités, rekonstrukcié (felujitas) esetén a korabban Uzembe helyezett eszkdz:

Bekerulési értéke: .~ Ft; Netto értéke: =~ Ft
A mostani aktivalas utan az eszkdz:
Bekertlési értéke: ____Ft; Netto értéke: Ft

Az értékcsokkenés m_egvéltoztatésra keriil az alabbiak szerint, (nem kerul).

3. Szamwviteli Politika szerinti leirasi kulcs a beszerzési érték utan: _ %
épuleteknél: hosszu élettartamu vagy kozepes élettartamu vagy rovid élettartamu (aldhuzando)

4. A beruhazas koltségeire és az Uzembehelyezésre vonatkozé adatok

a) A jelen uzembehelyezési okmany kiallitasa el6tt a beruhazasbol mar korabban
Uzemhelyezett eszk6zok aktivalt értéke: ... Ft

b) A jelen Uzembehelyezett eszk6zok aktivalhato értéke: ......................... Ft
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Sorszam Beruhazas Beruhazas |Vagyoni Epités Gép Egyéb
megnevezése | értéke értéki jog
Odsszesen,
AFA nélkdl
1
2
3
4
5
Osszesen
c) Jelen tizembehelyezéssel
d) az alapkapacitas nem érintd izembe helyezés
e) az alapvet6 kapacitas részlegesen belépett
f)  az alapvetd kapacitas belépett
g) azegész beruhazas lizembehelyezésre és teljes befejezésre kerllt, utolsé izembe helyezés (alahuzando)

Jelen Gizembe helyezési okmanyhoz csatolni kell — az eszkdéz megnevezésének fliggvényében —
az Hivatalok tulajdonaban lévé ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérél szo6l6
147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete szerinti, és az alabb felsorolt betétlap(ok)
alapadatokra vonatkozéan kitoltott valtozatat. (A csatolt betétlap megnevezése alahuzandé. A
betétlapot a Vagyon-nyilvantartasi Csoport biztositja)

I” Ingatlan adatlap LK Kézmli viz-, csatorna betétlap
.F~ Foldterllet betétlap .H” Kozm( tavfités betétlap

.2 ZOldterulet betétlap - Strand, flurdd betétlap

.V Vizek, kdzcélu vizilétesitmények ,O” Sportlétesitmények

,U” Kbzlekedési terlilet betétla .Y Kozlekedési miitargyak

.1 Kbztemetd betétlap .P” Egyéb épitmény betétlap

.E” Lakéépllet betétlap .L” Lakas betétlap

.,N” Intézmény v. nem lakas célu épulet .B” Nem lakas célu helyiség betétlap

,R” Uzemi éplilet betétlap

A beruhazas Uzembehelyezését (rendszeres hasznalatbavételét) elrendelem, és azt a mai napon
aktivalasra atadom.

Maradvanyérték:...............ccoovieieinnnnn. Ft (25 miliic forint bekeriilési érték alatti gépek,

beruhazé szervezet

A beruhazast a mai napon aktivalasra atveszem

atvevo szervezet

Az lizembehelyezési okmany 3 példanyban késziil: targyi eszkéz analitika, vagyonkataszter, (igyintézé

Elkészitése: az utolso kifizetéstél szamitott 10 munkanapon bellil.
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3. szamu melléklet

Az eszkdzok és forrasok év végi értékeléséért felelés személy

Az eszkozOk és forrasok év vegi értékeléséért Harmath Antalné konyvelé munkakord
dolgozo a felelbs.

20



4. szamu melléklet

Az eszkozok és forrasok év végi értékelésének ellenérzéséért
felelés személy

Az eszkozOk és forrasok év végi értékelésének ellendrzéséért Grunfelderné Elekes
llona pénzugyi csoportvezetd munkakari dolgozo a felel6s.
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Pécs MJ Varos Polgarmesteri Hivatala Szamviteli politikaja 2016

5. szamu melléklet

A helyi 6nkormanyzatok adatszolgaltatasai 2016-ban
(A Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatdsagaihoz valé beérkezési hataridék)

Hoénapok
No. Megnevezés = = = — = = .p = =
Janudr | Februar | Marcius | Aprilis Majus Janius Julius Augusztus Szeptember Oktdber November | December
L e £ s . . februar aprilis majus janius | ., . augusztus szeptember , november | december
1. Id6kozi koltségvetési jelentés (PM infd) 5 20. 20. 20. jalius 20. 22 21, oktoéber 20. 21, 2.
2015. IV. né. Mérleg (gyorsjelentés) febSruar
2015. IV. né. Mérleg (éves mérlegjelentés) ma;mus
. aprilis
2016. I. né. 20.
1d6kozi 15. idGszak ( B drlap Avr. 170. § (5) bek.)** julius 15.
2 mérleg- 2016. Il. né. julius 20.
jelentés 2016. lll. né. oktéber 20.
16. id6szak (B (rlap Avr. 170. § (5) bek.)** ”°"i;“ber
10. havi addssagbecslés**(Avr. 5. sz. melléklet) nov;(r)nber
11. havi addssagbecslés**(Avr. 5. sz. melléklet) dec;gnber
3. Koltségvetési beszamold 2015. év ma;uus
4. Elemi koltségvetés 2016. év malrg“‘s

A beszamolé: Ahsz. szerint 02.28. + 10 nap = 03.09. (Hacsak nincs sz6kéév)
A koltségvetés flgg a kbzponti koltségvetéstdl: a hatalybalépés+45 nap+ 30 nap. (legkés6bb: 01.01.+45+30=03.16.)



